1. Hoe zit een werkstuk in elkaar?
In een werkstuk zitten verschillende onderdelen. 
1. Titelblad
2. Inhoudsopgave
3. Inleiding op je werkstuk
4. De informatie van je onderwerp verdeelt over 5 hoofdstukken
5. Slot
6. Bronvermelding

Titelblad
Dit is de voorkant van je werkstuk. Hierop zet je een leuke afbeelding wat te maken heeft met jouw werkstuk. Ook je naam en  klas moeten op de voorpagina staan.
Inhoudsopgave
Op deze pagina staat alles wat in je werkstuk zit met het paginanummer er achter. Wanneer iemand dan informatie uit jouw werkstuk zoekt, kan die persoon gelijk zien op welke pagina die informatie staat.
Bijv.
1. Inhoudsopgave blz.2.
2. Inleiding blz.3.
3. Hoofdstuk 1: Toeristische gebieden in Tsjechië blz.4.
4. Hoofdstuk 2:..................
Inleiding op je werkstuk
Een werkstuk begin je met een inleiding. Je lezers moeten uit de inleiding kunnen opmaken wat het onderwerp van je tekst. Je geeft ze een indruk van wat ze in de rest van de tekst te wachten staat.
Je kunt in een inleiding uitleggen wat er allemaal in de tekst staat. Bijvoorbeeld zo:
Mijn werkstuk gaat over Tsjechië. In hoofdstuk 1 geef ik een overzicht van de belangrijkste toeristische gebieden.
Hoofdstuk 2 gaat over de campings in Tsjechië. In hoofdstuk 3......

Je kunt ook beginnen met enkele vragen die verderop in de tekst beantwoord worden. Bijvoorbeeld:

Waarom gaan steeds meer mensen in Tsjechië op vakantie? Wat heeft Tsjechië dat andere landen niet hebben?
Ook vertel je waarom je dit onderwerp hebt gekozen.
De informatie van je onderwerp verdeelt over 5  hoofdstukken 
[bookmark: _GoBack]In je werkstuk komen 5 hoofdstukken. Elk hoofdstuk krijgt een eigen titel. In die hoofdstukken schrijf je de informatie die je hebt gevonden in eigen woorden en je verdeelt de tekst in alinea's. Elk hoofdstuk bestaat uit een half kantje ( A4) geschreven tekst. Dit is minimaal. Het mag ook meer zijn.
Slot
1. In het slot schrijf je je eigen mening over het onderwerp. Verder kun je in het slot vertellen of je het leuk vond (of juist niet) om hier aan te werken.
Bijvoorbeeld:
Toen ik aan het werkstuk begon wist ik nog niet zoveel van dit land. Nu ben ik heel wat wijzer geworden over de belangrijkste toeristische gebieden. Als ik er nu op vakantie zou gaan zou ik dus ook weten wat ik daar zou moeten bezoeken....... 

Bronvermelding
In de bronvermelding schrijf je alle boeken, internetpagina's, krant- en tijdschriftartikelen die je hebt gebruikt. In de bronvermelding komen alle bronnen die je hebt gebruikt. Dit lijstje heb je al staan in je portfolio (als je het tenminste goed hebt bijgehouden) en dat kan je dan knippen en plakken en in je werkstuk zetten. Bijvoorbeeld:
In mijn werkstuk heb ik de volgende bronnen gebruikt:
http://www.tsjechie.nl/
http://www.rnw.nl/europe4kids/Tsjechie/tsjechie_home.html
 http://elmarreizen.nl/informatie/landeninfo/landen/europa/tsjechie/index.asp 
 het boek: Tsjechië van Jan Willem Bultje
Bronnen kunnen veel informatie bevatten. Meestal heb je van al die informatie maar een klein stukje nodig. Bronnen kunnen zijn:
· Boeken
· Tijdschrift- en krantenartikelen
· Internetpagina’s
· Cd-roms met informatie
· Encyclopedie
· Video/dvd’s
Als je een werkstuk maakt, schrijf je de gevonden informatie niet letterlijk over. Je probeert de informatie in eigen woorden weer te geven. 
Je werkstuk is nu bijna af
Je werkstuk is nu bijna af. Je gaat nu je werkstuk wat netter te maken. Begin met je tekst na te lezen en verbeter de fouten. Maak daarna een mooie lay-out. Zie hieronder voor tips:
· Maak de titels groter dan de gewone tekst.
· Plak in elk hoofdstuk een passende illustratie.(plaatje)
· Nummer de bladzijden in de juiste volgorde.
· Maak een voorkant met daarop de titel, je naam en je klas.
Het werkstuk is nu af. Je levert je werkstuk in.

